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1. Organizace Skolniho poradenského pracovisté

Za poskytovani poradenskych sluZeb odpovida feditel $koly. Skolni poradenské pracovisté (SPP)
tvori vychovna poradkyné a Skolni metodik prevence. Na poskytovani podpory spolupracuji
tiidn{ ucitelé, dalsi pedagogicti pracovnici, asistenti pedagoga a vychovatelé. Skola nema ziizenou
samostatnou pozici $kolniho psychologa, Skolniho specidlniho pedagoga ani socialniho pedagoga.
Cinnost SPP koordinuje vychovna poradkyné ve spolupraci s vedenim $koly.

Pracovnik Kontakt a konzultace

Vychovna poradkyné utery 14.00-16.00, po predchozi dohodé
Mgr. Ludmila Srsnova srsnova@szslit.cz; 724 015 668

Skolni metodik prevence utery 14.00-16.00, po predchozi dohodé
Mgr. Véra Pechancova pechancova@szslit.cz; 728 400 802
Reditel $koly pondéli-¢tvrtek 13.30-14.30, po piredchozi
Mgr. Jan Janypka dohodé

szs@szslit.cz; 461 612 365

Ostatni pedagogicti pracovnici: konzultace prostiednictvim Skolnich e-maild (prijmeni@szslit.cz)
nebo na tel. 461 612 365. Konzultace 1ze po dohodé uskutecnit také v jiném terminu. V
naléhavych situacich se Zaci a zakonni zastupci obraceji na dostupného pracovnika skoly nebo
vedeni.

2. Pravni ramec a zasady

Skolni poradenské pracovisté pii své ¢innosti postupuje zejména podle zakona &. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfrednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
vyhlasky ¢. 72 /2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zarizenich, a vyhlasky ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaki se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami a Zaki nadanych, vSe ve znéni pozdéjsich predpisi.

Pti zpracovani a ochrané osobnich udaji postupuje skola v souladu s narizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR), zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udajti, a dal$imi souvisejicimi pravnimi predpisy.

Sluzby jsou poskytovany bezplatné, s respektem k dlistojnosti, potfebam, véku a moznostem
7aka. Skola dba na dfivérnost informaci, srozumitelnou komunikaci, spolupraci se zdkonnymi
zastupci a podporu samostatnosti a socialniho zac¢lenovani. Rozsah sluzeb odpovida odbornym
kompetencim jednotlivych pracovnikii.

3. Cile poradenskych sluzeb

e ZajisStovat a vyhodnocovat podplrna opatieni a predchazet Skolni neldspésnosti.

e Podporovat vzdélavani, komunikaci, samostatnost a socidlni zaclefiovani zakd s mentalnim a
kombinovanym postiZenim.
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e VCas zachycovat vzdélavaci, adaptacni, vztahové a vychovné obtiZe a zajiStovat odpovidajici
podporu.

e Vytvaret bezpecné a prijimajici Skolni klima a predchazet Sikané, diskriminaci a dalSim
formam rizikového chovani.

e Podporovat spolupraci skoly, rodiny, Skolskych poradenskych zarizeni a dal$ich odbornych
sluzeb.

¢ Pomadhat Zakim a jejich zdkonnym zastupclim pti volbé dalsi vzdélavaci a profesni cesty.

e Poskytovat pedagogickym pracovnikim metodickou podporu a priibézné vyhodnocovat
ucinnost poradenskych a preventivnich opatreni.

4. Poskytovani poradenskych sluZeb

74k, zakonny zastupce nebo pedagogicky pracovnik miize pozadat o konzultaci osobné,
telefonicky ¢i e-mailem. Skola poskytuje informace o dostupnych sluzbach, jejich uéelu, priibéhu
a pripadnych navaznych moZnostech. Pii poskytovani sluzeb postupuje v souladu s aktualni
pravni dpravou informovani a souhlasu. Souhlas se vyZaduje v pfipadech stanovenych pravnimi
piedpisy; nelze jej pausalné vyzadovat pro vSechny bézné skolni poradenské a podpiirné
¢innosti.

SPP poskytuje podporu bez zbyte¢ného odkladu podle povahy a naléhavosti situace. V p¥ipadé
bezprostiedniho ohroZeni zdravi nebo bezpeci zajisti Skola neodkladnou pomoc a postupuje
podle krizovych a bezpec¢nostnich pravidel. 0dborna psychologicka a specialné pedagogicka
diagnostika a vydavani doporuceni §kolského poradenského zarizeni naleZi prisluSnym
odbornym pracovistim. Skola zajistuje pedagogickou diagnostiku, podporu a souc¢innost v
rozsahu svych kompetenci.

Zaci a zakonn{ zastupci jsou srozumitelné informovani o vysledcich a navrZenych opatienich. V
pripadé nesouhlasu s postupem Skoly se mohou obratit na vedeni Skoly, prislusné skolské
poradenské zafizeni nebo Ceskou $koln{ inspekci. Prava na projednani a revizi zpravy ¢i
doporuceni SPZ se uplatfiuji podle § 16a a § 16b $kolského zakona.

5. Podpiirna opatieni a spoluprace se SPZ

Skola spolupracuje zejména s PPP Usti nad Orlici, SPC Kaminek Usti nad Orlici a SPC Skute¢,

pripadné s dalSimi prisluSnymi pracovisti. Spoluprace zahrnuje konzultace, odborna vySetteni,

doporuceni podptlrnych opatieni, metodickou podporu a reSeni vzdélavacich a vychovnych

obtizi.

e Vychovna poradkyné koordinuje ptedavani informaci o doporuéenich SPZ, jejich platnosti a
potiebé dalSiho vySetieni.

e Tridni ucitelé ve spolupraci s dalSimi pedagogy zajistuji napliiovani doporucenych opatreni a
podileji se na tvorbé a vyhodnocovani IVP, je-li zpracovavan.

e Pedagogové priibézné sleduji icinnost podpory a predavaji zjisténi vychovné poradkyni.

e Pfi potieb& zmény podpory $kola spolupracuje se zdkonnymi zastupci a prislusnym SPZ.
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Asistenti pedagoga a vychovatelé se podileji na realizaci podpory v rozsahu své pracovni
naplné a predavaji pedagogiim dtilezité poznatky.

6. Standardni ¢innosti vychovné poradkyné

Poradenské c¢innosti

v v 7z

Kariérové poradenstvi a pomoc pti rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni cesté zaka.
Poradenstvi zdkonnym zastupciim s ohledem na moznosti, predpoklady a zajmy zaka ve
spolupraci s tfidnim ucitelem.

Koordinace podptrnych opatieni a spoluprace se skolskymi poradenskymi zarizenimi a
stredisky vychovné péce.

Zprostiedkovani odbornych sluzeb piesahujicich kompetence Skoly.

Spoluprace s vedenim Skoly, pedagogy a organy socidlné-pravni ochrany déti v pripadech, kdy
je to potiebné.

Metodické a informacni ¢innosti

Metodickd pomoc pedagoglim pri naplinovani podptlirnych opatteni, tvorbé a vyhodnocovani
IVP a ptipadnych plant pedagogické podpory.

Zprostredkovani vhodnych metod pedagogické diagnostiky, podpory a intervence.
Poskytovani informaci o moZnostech dalsSiho vzdélavani, poradenskych zatizenich a
navaznych sluzbach.

Koordinace potirebné dokumentace a odbornych podkladii v souladu s pravidly ochrany
osobnich udaj.

Podpora pedagogti pri feSeni vzdélavacich a vychovnych obtizi a pii kariérovém rozhodovani
zakua.

7. Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence

Metodické a koordinac¢ni ¢innosti

Koordinace tvorby, realizace a vyhodnocovani preventivniho programu skoly.

Koordinace aktivit zamérenych na prevenci zaSkolactvi, zavislosti, nasili, Sikany, kybersikany,
vandalismu, diskriminace, sexualniho zneuzivani, sebeposkozovani a dalsich forem
rizikového chovani.

Metodické vedeni pedagogickych pracovnikili a koordinace jejich vzdélavani v oblasti
prevence.

Spoluprace s tridnimi uciteli pii podpore bezpecnych vztahi, adaptace a feseni obtizi v
tridnich kolektivech.

Koordinace spoluprace s PPP, SVP, OSPOD, Policii CR, zdravotnickymi, socialnimi a dal$imi
odbornymi sluZzbami.

Zajisténi navazné odborné pomoci a spoluprace pii FeSeni akutnich pripadi rizikového
chovani.
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Informacni ¢innosti

e Predavani odbornych informaci, metodickych materialti a nabidek preventivnich programt
pedagogiim.

e Priibézna aktualizace kontaktli na spolupracujici odborna pracovisté.

¢ Informovani zdkonnych zastupctli a pedagogii o preventivnich aktivitach Skoly.

e Vedeni dokumentace a podkladii pro vyhodnocovani preventivni ¢innosti v souladu s
pravnimi predpisy.

Poradenské cinnosti

e Vyhledavani a orientac¢ni Setieni Zaka s rizikem nebo projevy rizikového chovani.

e Poskytovani podpory Zakiim a zakonnym zastupctim v rozsahu kompetenci metodika
prevence a zprostiedkovani ndvazné odborné péce.

e Spoluprace s tfidnimi uciteli pti zachycovani varovnych signali a sledovani rizikovych
faktord.

e Podpora zakt s obtizemi v adaptaci, socialnich vztazich a chovani a koordinace odpovidajicich
preventivnich opatieni.

8. Uloha tiidnich u¢iteli a dalsich pedagogti

e Podporuji pozitivni vztahy, bezpecné klima a dodrzovani skolniho radu.

e Sleduji vzdélavaci pokroky, potreby a obtiZe Zakii a vedou pedagogickou dokumentaci.

e Spolupracuji se zakonnymi zastupci, vychovnou poradkyni a metodikem prevence.

e Podileji se na realizaci a vyhodnocovani podptlirnych opatieni a IVP.

e Predavaji SPP zavaZné poznatky a podileji se na feseni problémi a nasledné podpote.

e Asistenti pedagoga a vychovatelé spolupracuji s uciteli a poskytuji podporu zakiim podle
jejich potreb a své pracovni naplné.

rv s

9. Postup pri reSeni obtizi a krizovych situaci

Pti béZnych vzdélavacich, adapta¢nich nebo vztahovych obtiZich tfidni ucitel situaci vyhodnoti,
poskytne priméfenou podporu a podle potieby zapoji vychovnou poradkyni nebo metodika
prevence. Spolecné stanovi dalsi postup, spolupracuji se zakonnymi zastupci a priibézné
vyhodnocuji t¢innost opatieni. Pokud obtiZe presahuji moznosti $koly, zprostredkuji spolupraci
s prisluSnym odbornym pracovistém.

Pfi podezreni na Sikanu, nasili, zneuZivani, zadvazné sebeposkozovani nebo jiné ohrozeni se
postupuje podle prislusnych krizovych postupti $koly a pravnich predpist. Pracovnik zajisti
bezpeéi zaka, neprodlené informuje vedeni $koly a piislusného ¢lena SPP a podle situace zajisti
zdravotnickou, krizovou ¢i jinou odbornou pomoc. Pfi bezprostrednim ohroZeni Zivota nebo
zdravi se vola 155 nebo 112. Pfipadné oznamovaci povinnosti viici OSPOD a dal$im organtim se
plni podle pravnich predpisii. O udalosti a prijatych opatienich se porizuje priméreny zaznam.
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10. Kariérové poradenstvi

Kariérové poradenstvi je zaméreno na poznavani zajm, schopnosti a mozZnosti Zak{, rozvoj
pracovnich navyki a podporu realistické volby dalsi vzdélavaci cesty. U zakt koncicich ro¢nikt
vychovna poradkyné ve spoluprdci s tfidnimi uciteli a zakonnymi zastupci zajiStuje informace o
vhodnych vzdélavacich moZnostech, dnech otevienych dveri, prijimacim rizeni a potiebnych
podkladech. Podporuje navstévy $kol, konzultace se SPZ a pfipravu na pirechod do dal$iho
vzdélavani a praktického Zivota. Konkrétni terminy se fidi aktudlnim harmonogramem
prijimaciho rizeni.

11. Priority a vyhodnocovani ve $kolnim roce 2026/2027

e Zari: adaptace Zaki, seznameni s poradenskymi sluzbami, kontrola potiebné podpory a
planovani preventivnich aktivit.

e Rijen-prosinec: priibézné vyhodnocovani podptirnych opatteni, podpora tiidnich kolektivii a
zahajeni intenzivnéjsi kariérové pripravy koncicich zakd.

e Leden-biezen: vyhodnoceni prvniho pololeti, spoluprace s rodinami a SPZ, podpora pfi
prijimacim rizeni a realizace preventivnich aktivit.

e Duben-cCerven: ndvazna podpora zakd, vyhodnoceni opatieni a preventivnich aktivit,
piiprava piechodt do dal$iho vzdélavani a zavéreéné zhodnoceni ¢innosti SPP.

Clenové SPP spolupracuji pritbéZzné a schazeji se podle potfeby. O podstatnych zavérech a
prijatych opatrenich jsou vedeny primérené zaznamy. Na konci Skolniho roku vychovna
poradkyné a metodik prevence vyhodnoti ¢innost ve svych oblastech a predaji vedeni skoly
podklady pro planovani dalsitho obdobi.

12. Dokumentace a ochrana osobnich adajua

Skola vede dokumentaci o poskytované podpote, poradenskych ¢innostech, spolupraci se
zadkonnymi zastupci a odbornymi pracovisti a o prijatych a vyhodnocovanych opatirenich v
rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy a potifebném pro plnéni ikolt skoly. Odborné zpravy a
doporuéeni SPZ jsou uchovavany oddélené nebo jinym odpovidajicim zabezpeéenym zpiisobem
podle vnitinich pravidel skoly.

Pristup k osobnim udajim maji pouze opravnéné osoby v rozsahu nezbytném pro vykon jejich
¢innosti. Informace se predavaji pouze na odpovidajicim pravnim zakladé. Skola zajistuje
zabezpeceni dokumentace, dodrzovani pravidel uchovavani a skartace a informovani subjekta
udaji podle GDPR a souvisejicich pravnich piredpist. Pracovnici zachovavaji mlcenlivost v
rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.

13. Zavérecna ustanoveni

Program je soucasti systému poradenské podpory Skoly a navazuje na Skolni vzdélavaci program,
Skolni rad, preventivni program a dalsi souvisejici dokumenty. S programem jsou seznameni
pedagogicti pracovnici; informace o dostupnych poradenskych sluzbach jsou zpristupnény
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zaklm a zakonnym zastupcim. Program se pribézné aktualizuje podle potireb Skoly a zmén
pravnich predpisf.
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